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Co musisz wiedzie¢ zanim zatozysz projekt

Kto moze zatozy¢ zbidrke

Kazdy, kto zbiera na misje.

Wspieramy Ewangelizacje w ramach Kosciota Rzymskokatolickiego, w tgcznosci z Papiezem oraz
wszelkie dziatania umozliwiajgce realizacje takich misji. Najczesciej projektodawcami sg misjonarze,
zgromadzenia zakonne, wolontariusze misyjni, osoby Swieckie pracujgce na rzecz wspierania misji.
Dbajac o to by wszystkie prowadzone w ramach Misjomatu zbiérki odpowiadaty naszym zatozeniom,
kazdy projektodawca przechodzi proces uwierzytelniajgcy potwierdzajgcy jego proweniencje, cel
i intencje zbidrki.

Jakie sg warunki zbiérki

W ramach prowadzonej zbiérki platforma Misjomat.org pobiera prowizje w wysokosci 4,7%. Prowizja
jest pobierana w trakcie prowadzenia zbidérki. W przypadku obstugi ptatnosci operator ptatnosci
Przelewy24 (PayPro) pobiera prowizje 1.3% za przelewy internetowe i optaty dokonane Blikiem.

Wszystkie wptaty dokonywane przez Wspierajgcych Projekt sg obstugiwane przez operatora ptatnosci
Przelewy24 (PayPro), rejestrowane na biezgco przez platforme Misjomat.org ikierowane na
dedykowane subkonto Projektodawcy u operatora ptatnosci Przelewy24 (PayPro). Z kolei te wyptaty
z subkonta sg przekazywane na biezgco na konto bankowe Projektodawcy, wedtug wybranego wariantu
wyptat.

Projektodawca prowadzacy zbiérke na Misjomat.org otrzymuje zbierane srodki finansowe na biezgco,
wedtug wybranego przez siebie jednego zdwdch wariantéw na dedykowanym subkoncie na
Przelewy24: terminowego lub kwotowego. Wybdr wariantu wyptat wybiera osobiscie Projektodawca.

Model pozyskania funduszy w postaci ,bierzesz, ile zbierzesz” oznacza to, ze niezaleznie od wielkosci
zebranych srodkéw, Projektodawca moze zebrang catg kwote przeznaczy¢ narealizacje Projektu, a kiedy
nie uzyska 100% wpftat, a np. mniej to takze srodki bedzie przeznaczy¢ na czesciowa realizacje projektu.
Z kolei jezeli Projektodawca zbierze wiecej, niz planowat (powyzej 100%), to srodki bedzie mdgt
zatrzymac i przeznaczy¢ na Projekt. W obu przypadkach Projektodawca powinien podzieli¢ sie
informacja, w jaki sposdb zrealizuje Projekt na mniejszym budzecie lub co zrobi ze srodkami, ktére
z nadwyzkag podczas zbidrki. Takg informacje Projektodawca moze umiesci¢ w sekcji ,Aktualizacje”
w opisie projektu.

Co musze wiedzie¢ przed zatozeniem projektu

Pamietaj, ze to Ty jako projektodawca prowadzisz zbiérke. Twoim zadaniem jest poinformowac Twojg
spotecznos$¢ o mozliwosci wsparcia Twojego projektu. Od Twojej aktywnosci i podjetych przez Ciebie
dziatan zalezy powodzenie zbidrki. Poprzez dziat aktualizacje masz mozliwosé kontaktu z osobami, ktére
juz wsparty Twoj projekt, by podziekowad za dotychczasowe wsparcie i informowacd o przebiegu zbiorki.
My ze swojej strony bedziemy stuzy¢ Ci radg i sugerowac ewentualne dziatania, ktére pomoga dotrzeé
do wszystkich potencjalnie zainteresowanych wsparciem Twojego projektu.
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Co po zatozeniu projektu moge zmienic a czego nie?

Dane, ktére nie mogg ulec zmianie:

numer konta na ktdre przelewane sg $rodki;
czas zbiorki;
cel i opis.

To co mozesz edytowac z poziomu wtasnego konta to informacje umieszczane w zaktadce aktualizacje.

W uzasadnionych przypadkach, kontaktujgc sie z nami przez wsparcie@misjomat.org mozemy zmienic
opis, lub doda¢ zdjecia w opisie gtéwnym.

Jak zaplanowac projekt, ktory odniesie sukces?

Przede wszystkim przed zatozeniem zbidrki nalezy odpowiedzieé sobie na nastepujgce pytania:

Jaki bedzie cel zbiérki- tytut, ktory zacheci do wziecia udziatu w projekcie? Unikaj stow
,zbiérka”, ,zrzutka”, ,fundusze na”. Zamiast tego w krétkich stowach napisz jakie dobro
wydarzy sie po uzbieraniu kwoty, np.: ,Umozliwienie nauki 50 dzieciom z wioski Muamba” itp.
Mysl o swoim celu jak o projekcie do wsparcia ktdrego zapraszasz innych czy w formie wsparcia
finansowego czy modlitwy, jesli w opisie zostawisz swoje dane mozesz zaprosi¢ do kontaktu
osoby, ktére w jakikolwiek sposéb mogtyby wspomadc projekt.

Jakie zdjecie bedzie ilustrowato mojg zbidrke? Odpowiednie zdjecie jest dobrze widoczne pod
paskami opisa¢ (by¢ moze musisz przymierzyc¢ kilka zdje¢ i wybra¢ najlepsze). Zdjecie powinno
by¢ w formacie przyblizonym do poziomego prostokata- takie jest najlepiej widoczne. Dobrze
by zdjecie pokazywato ludzi i wspdlnote lub konkretny cel. Nie warto jest w pierwszym zdjeciu
epatowac ciezkimi i bolesnymi obrazami, jesli uznasz takie za uzasadnione dodaj je w opisie
projektu.

Jaka bedzie kwota zbiorki? Zréb wstepny kosztorys umozliwiajgcy osiggniecie celu. Jesli projekt
jest bardzo duzy, warto podzieli¢ go na oddzielne etapy. To jednak zalezy od spotecznosci do
ktorej kierujesz prosbe o pomoc i jej mozliwosci wsparcia.

Jaki bedzie czas zbidrki? Od odpowiedzi na to pytanie zaleze¢ bedzie jak dynamicznie nalezy
zbiérke prowadzi¢. Nie mysl, ze wyznaczenie dalekiego terminu jest gwarantem sukcesu
zbiérki. Gwarantem sukcesu jest Twoje zaangazowanie i 0séb chcacych wesprzec Twdj cel.
Do kogo skierowana jest zbidrka? Do kazdego czyli do nikogo. Pomysl: Kto moégtby byé
zainteresowany wsparciem Twojej zbidrki? Wsparciem finansowym, ale réwniez aktywnoscig
w Internecie (szczegdlnie na portalach spotecznosciowych) w celu poinformowania jak
najwiekszej liczy oséb o Twoim projekcie. Dobrze jest przed zatozeniem zbidrki podjgé rozmowy
z okreslonymi wspdlnotami i spyta¢ czy bytyby zainteresowane podjeciem akcji, np.: lokalne
parafie, wspdlnoty formacyjne, szkoty, zgromadzenia, duszpasterstwa itp. Jesli uda Ci sie
nawigzaé takg wspdtprace przed projektem, w tytule i opisie zbiérki mozesz podkresli¢ kto
zbiera, np.: Parafia pod wezwaniem..., Domowy Kosciét w..., szkota z... itp.

Kto bedzie moim ambasadorem? Pomysl o osobach ktdre sprawnie poruszajg sie w przestrzeni
internetowej i majg duze zasiegi odbiorcéw na swoich kontach. Popros, moze zechca
powiedzie¢ o twoim projekcie swoim odbiorcom. Korzystaj tez z Facebooka Parafii,
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zgromadzen, duszpasterstw — zeby ktos$ zechciat wesprze¢ najpierw musi dowiedzie¢ sie o
Twoim projekcie.

Pod przyciskiem ,wesprzyj projekt masz mozliwos¢ fatwego udostepnienia informacji o zbidrce:
f- udostepnij na FB, Kopiuj link, ktory mozesz wklei¢ do rézinych komunikatoréw- sms,
Messenger, WhatsApp itp. Oraz opcje ,Wyslij mailem, ktéra przeniesie Cie do Twojej skrzynki
pocztowej i umozliwi przestanie linku do strony Twojego projektu innym.

Wesprzyj projekt

Projekt wspierany 36 razy

f Udostepnij ¢ Kopiuj link £ Wyslij e-mail

Nie lekcewaz tego kroku i pozy przekazywania informacji dalej — to najlepszy i jedyny sposéb promocji
zbiérki w szerokim kregu osdb.

e Jak planuje prowadzi¢ zbiérke? Wez kartke, lub skorzystaj z jakiego$s innego narzedzia
zapisywania mysli. Zapisz najpierw kogo poinformujesz o zbidrce w pierwszej kolejnosci?
Pamietaj by w wiadomosci prosi¢ o przekazanie informacji dale;j.

Potem zastandw sie, kto mogtby by¢ zainteresowany regularnym wsparciem Twojej zbiorki,
poprzez przekazywanie informacji i aktualnych stanéw zbiérki?

Zaplanuj gdzie i w jakim czasie (wpisz konkretne daty) bedziesz przypominat/ przypominata
o mozliwosci dotgczenia do Twojego projektu. Nie musi by¢ to sucha informacja- ,,zbieram,
wpftacajcie” albo ,prosze o pomoc”. Mozesz pisac i pokazywad zdjecia dobra, ktdre planujesz
uczyni¢, wspdlnot, ktére majg nadzieje, ze projekt sie uda. Nie zapominaj w tych wszystkich
informacjach zamiescic link do zbidrki — bez tego Twoje dziatania nie bedg przekfadaty sie na
wyniki projektu.

Zaplanuj aktualizacje projektu. To bardzo wazna czes$¢! Kazda aktualizacja, ktérg zamiescisz
jest przesytana do oséb, ktére juz wsparty projekt. Czesto przektada sie to na ponowienie
wsparcia, lub zasieg projekt. Tres¢ aktualizacji moze dotyczy¢ zebranej kwoty: ,,Udato nam sie
zebraé 10%, dziekujemy wam — dziatamy dalej!” Moze to by¢ dodawanie zdjeé, ktdre pokazujg
przygotowanie do realizacji projektu, albo plany jego realizacji, osoby, ktére czekajg, to
konkretne dobro, lub uzasadnienie czemu Twdj projekt jest tak wyczekiwany.

Pamietaj: Piszesz do wspdlnoty dobrej woli, ktdra chce wesprzeé Twoje dziatania, pisz prosto,
szczerze, pozytywnie.
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Zatozenie projektu krok po kroku

Krok O — Konsultacja projektu

Jesli chcesz skonsultowac tresc i zakres projektu przed jego zatozeniem, wystarczy na stronie gtéwnej
nacisngc przycisk znajdujacy sie na koncu strony:

Przeslij projekt do konsultacji

Przeslij >

Przekieruje Cie to do arkusza wiadomosci. Po wypetnieniu pdl i przestaniu, Twoja wiadomosc¢ dotrze do
nas i bedziemy mogli na nig odpowiedziec.

Przeslij Projekt

Imie i nazwisko Nazwa firmy
|

Adres e-mail Telefon

Nazwa projektu

Tresé wiadomosci

Zatgeznik PDF

Nie wybrano pliku.

Administratorem Twoich danych osobowych jest Operator serwisu Misjomat.org z siedzibg w Warszawie. Twoje...
(Rozwiri)
Wyslij >
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Krok 1 — Utworzenie projektu

Pamietaj! Projekt moze otworzy¢ osoba zalogowana na portalu misjomat.org i uwierzytelniona w
portalu Przelewy24 (instrukcja do logowania dostepna na stronie https://fmnks.org/

Q {# dodaj projekt o

Po zalogowaniu na swoim koncie w prawym gérnym rogu widnieje przycisk ,dodaj projekt”. Nalezy go
nacisnac.

Krok 2 — Wypetnij dane projektu

B Kwota zbiorki

10 000 zt

Na pdzniejszym atapie edyc)i bedziesz magt wrcic do tego ekranu, aby zmienié kwote.

Dia kogo jest zhidrka Miasto

Parafia $w. Jozefa z Pasieka dia seminarzystor Moramanga

Przejdz dalej >

@ Nazwa i szczegoty

Tytut projekiu Kategoria
1 seminarzystow z Moramanga z Madagaskaru [ Whybierz kategorie A4
Wybierz kategorie o~
Data rozpoczecia Pomoc medyczna

Pomoc na wschodzie Europy
Z polskim misjonarzem
Pomoc naterenach misyjnych
< POWI’éT Pomoc w formacji Swieckich
Pomocw przygotowaniu duchownych
Dla misyjnego wolontariusza
Promocja wspdtpracy misyjnej
Projekt medyczny

‘Wolontariat

Ewangelizacja

Pomoc charytatywna

Projekt edukacyjny

Pomoc humanitarna

Misje

Misyjny transport

Parafia parafii

Firma z misja
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B Tresci projektu

Ddjache pwme
L b Pl Fooatiibel:
Oipls projekiu
2 @ B I U S |32 =»w S0 8N fe-
'S
Propaciebe misi 2 Fashe i wes Do proysdych Esigdy 2 Wadagaskan
GIUEa piTyjaechod I ipadal Sw Jo2eta 2 Pashpin pobaeohl mmd Sy & smanariim 2 Mo amang s
gidnie s (vl ke 100 Keniiw Wral oF SW0Em o0 soem Esigdnem DaiusImT oral
Wipdanidymi i algnimii prTpaeiT ched rAEGEEhc Boliny il 5D Wil pldst 3l B0
B TR

Uwaga! Moze okazac sie, ze zdjecia s za i jest problem z ich zatadowaniem. Warto skorzysta¢ z
bezptatnych stron z mozliwoscig zmniejszenia wielkosci pliku. Ja korzystam z nastepujace;j:

https://www.hipdf.com/pl/image-resizer

Nalezy nacisngé niebieski przycisk na srodku ekranu ,wybierz plik” i wskaza¢ plik do zmniejszenia.

Nastepnie okresli¢ o ile procent chcesz do zmniejszyé — ja zwykle zaznaczam 70%.Nacisnij przycisk
»Zmniejsz”, po catym procesie, pojawi sie przycisk ,pobierz”. Nalezy go nacisng¢ i wskaza¢ na
komputerze lub telefonie miejsca zapisania zmniejszonego obrazu. Warto w nazwie obrazu zaznaczyc,
ze jest to zmniejszona wersja.

Okienko ,Link do strony Youtube” jest miejscem w ktérym mozesz umiesci¢ link do nagranego przez
Ciebie filmiku opisujgcego zbidrke. Jesli nie masz wtasnego kanatu na YT a chcesz nagrad z telefonu taki
filmik mozesz przesta¢ go do nas na wsparcie@misjomat.org umiescimy go na wtasnym kanale na YT
i zamiescimy link w Twojej zbidrke nawet w czasie jej trwania. Przyktady takich filmikow mozesz znalez¢
na naszym kanale na YT: https://www.youtube.com/@MISJOMAT
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W opisie projektu masz mozliwo$¢ zamieszczenia zdjec. Zwykle nalezy je zmniejszyé w taki sam sposdb
jak opisany dla zdjecia gtdwnego powyze;j.

Opis projekiu

& (@ B I U S £ @ v MBEECOQQE® Fomat

Opcje przy opisie projektu zaczynajgc od lewej: Wytnij, wklej, cofnij, do przodu, Pogrubienie, Tekst
pochyty, Przekreslenie, wymienianie od liczb, wymienianie od punktéw, cytat, Wklejanie zdjec,
Wktadanie tabeli, znaki specjalne, Wklejenie filmu z YT (potrzebny link), formatowanie tekstu

Przy wklejaniu zdjec¢ nalezy przycisng¢ ikone na pasku pod tytutem ,,opis projektu”: E

Opis projekiu

m (@ BE I U &S [ 2| E () & | Format

Po nacisnieciu pojawi sie okienko w ktérym nalezy wybrac zaktadke ,wyslij”

\Wias ciwosci obrazka x

Informacje o obrazku Hipertacze

Adres URL
[ |

Tekstzastepczy

Szeroko&é

Wysokosé

Obramowanie
Qdstep poziomy
Odstep pionowy

Wyrdwnaj

=nie ustawion

Nastepnie przycisk ,przegladaj”
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Wiasciwosci obrazka X

Informacje o obrazku Hipertacze I Wy lij |

AN
| Przegladai... [Mie wybrano pliku.

Wyslij

—

Wybierz zdjecia z pliku na Twoim komputerze lub telefonie (pamietaj, zeby pliki nie byly za duze —
informacje o sposobie zmniejszania plikow zostaty wczesniej )

Wiasciwosciobrazka »

Informacje o obrazku Hipertacze Wyslij

wyslij
| Przegladaj... | PHOT0-2023-10-25-13-06-41.jpg

|
) [

Po wybraniu pliku obok przycisku ,przegladaj” pojawi sie nazwa wybranego pliku — to znak, ze obraz
sie zatadowat. Nalezy nacisngc przycisk , Wyslij”.

Otworzy sie zaktadka informacji o obrazku. Przy parametrach szerokosci i wysokosci, warto jest wpisac
nizszy parametr - 300 (drugi parametr zmniejszy sie automatycznie). W takim przypadku bedziesz miat
pewnosé, ze zamieszczone przez Ciebie zdjecie nie bedzie nieproporcjonalnie duze. Wzgledem strony
www i tekstu opisu.

Wias ciwosci obrazka »
Informacje o obrazku Hipertacze Wy lij

Adres URL
Istorage/0e1911201902f233a1d85474eab87 14alc16ef2dbd2e5dch589ea jpeg

Tekstzastepczy

Szerokosd
1280

Wysokosc
960
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Wociskajgc podswietlony na zielono przycisk ok zamieszczamy obrazek w tekscie. Mozna go tez recznie
dopasowac, dwa razy klikajgc na obrazek zamieszczony w tekscie. Jesli jego granice zmienig sie na
aktywne mozesz obraz rozciggac i zmniejszac.

.. i

Po zakonczeniu opisu naciskamy przycisk ,,Przejdz dalej”.

Nastepnym oknem, ktére pojawi sie po nacisnieciu przycisku ,dalej” pod opisem dotyczy dodania
linkdw do strony www i medidw spotecznos$ciowych.

Strona www | media

Strona www Facebook

hitps:/fwww parafiajozefapasliek.com/ https:/fwww facebook com/parafiajozefapasle
Instagram Youtube
Twitter

< Powrdét Przejdz dalej >

Jesli zbierasz jako firma, lub zbiérka dedykowana jest jakiejs wspdlnocie majacej wiasng strone www,
link do niej mozna wklei¢ w wyznaczonym miejscu. Ponadto jesli Ty lub zbierajgcy macie fanpage na
Facebooku, Instagramie, Twitterze lub Yotube warto zamiesci¢ do nich link. Daje to mozliwosé
darczyicom dotgczenia do Twojej spotecznos$ci i uwiarygadnia Cie jako osobe o okreslonych
wartosciach i kregu wspétpracy.

Ostatnim oknem, ktdre sie pojawi jest podsumowanie projektu gdzie znajdziesz wszystkie wpisane
przez Ciebie dane. Jesli zauwazysz w nich jakis btad, chcesz co$ dodaé lub zmieni¢, mozesz nacisngé
przycisk cofnij i powrdci¢ do dowolnego wypetnianego wczesniej okna.

Po przycisnieciu przy podsumowaniu przycisku ,,wyslij do weryfikacji” projekt zostanie do nas przestany.

Teraz pozostaje czeka¢ na odpowied? z naszej strony. Zwykle odpowiedz nadchodzi do 24 h, jesli nie
nadeszta lub masz jakie$ watpliwosci zawsze mozesz napisa¢ na wsparcie@misjomat.org i potwierdzic
ztozenie projektu lub otrzyma¢ dodatkowe informacje.
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Krok 3 — Weryfikacja projektu

Na wskazany przez Ciebie przy logowaniu adres mailowy nadejdzie wiadomos¢ o ztozeniu projektu, a
potem o wynikach jego weryfikacji. Sg trzy opcje:

e Projekt zostanie odrzucony — jesli jest sprzeczny z zatozeniami i wartosciami portalu, lub
pojawity sie watpliwosci co do jego wiarygodnosci.

e Projekt wymaga korekty - jesli zauwazymy co$ co nalezy poprawié, dopowiedzie¢, uzupetnié,
lub przed zatwierdzeniem chcemy zadaé kilka pytan uwierzytelniajgcych.

e Projekt zostat zatwierdzony — w efekcie zostat automatycznie opublikowany na stronie
misjomat.org i juz funkcjonuje. Mozna zbierac¢ i przesyta¢ innym informacje o jego rozpoczeciu.

Jesli bedziesz miat pytania lub watpliwosci dotyczgce naszej odpowiedzi, napisz do nas mail zwrotny,
lub na adres: wsparcie@misjomat.org

Ztozenie projektu i co dalej?

Krok 1 — Rozestanie informacji

Po zatwierdzeniu i opublikowaniu projektu nalezy poinformowaé osoby, ktére mogg by¢ nim
zainteresowane.

Najlepiej uzy¢ automatycznych przyciskdw na stronie projektu:

Wesprzyj projekt

Projekt wspierany 36 razy

f Udostepnij ¢ Kopiuj link £ Wyslij e-mail

Ich dziatanie opisane byto wczesniej.

Pamietaj o tym, ze kazda Twoja wiadomos¢é powinna by¢ jasno sformutowana i powinna informowad
odbiorce czego oczekujesz, takie sformutowania jak: ,Zapraszam do udziatu w wartosciowym projekcie
lub przekazanie informacji dalej, osobom, ktére mogg by¢ nim zainteresowane.”, utatwiajg odbiorcy
reakcje na przestane przez Ciebie tresci.

Krok 2 — Kontakt z ambasadorami projektu

Skontaktuj sie bezposrednio z osobami o duzych zasiegach w mediach spotecznosciowych. Nie ignoruj
mozliwos$ci mtodych ludzi, nawet jesli oni sami nie wespra finansowo Twojego projektu, to mogg pomadc
Ci w podaniu informacji dalej.
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Zastanow sie czy jakies wspdlnoty lub instytucje zechciatyby rozpropagowac Twojg akcje, zamiesci¢ na
stronie www lub w mediach spotecznosciowych.

Nie wstydz sie pytaé i proponowad. Pamietaj, ze jestes gtosem tych, ktérzy nie majg do kogo zwrdcic sie
0 pomoc.

Krok 3 — Aktualizacja projektu

Aktualizacja projektu, to potezne narzedzie umozliwiajgce utrzymanie kontaktu z osobami, ktére
wsparty projekt. Nie zapominaj wprowadzaé aktualizacji. Informowaé o przebiegu projektu, dziekowac
za dotychczasowe zaangazowanie, zatgczaé fotografie i relacje uwierzytelniajgce Twdj projekt. Czesto
zbidrki to dziatania dfugodystansowe, a zainteresowanie nimi trzeba systematycznie podsycac i
przypominac o mozliwosci ciggtego wsparcia.

PAMIETAJ, ZE POWODZENIE ZBIORKI ZALEZY OD TWOJEGO ZAANGAZOWANIA | ZAPROSZENIA DO
WSPOLPRACY 0OSOB, KTOYM ROWNIEZ BEDZIE ZALEZAtO NA PROPAGOWANIU TWOJEGO PROJEKTU.

W razie pytan lub watpliwosci nie wahaj sie pisac: wsparcie@misjomat.org
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